我的小工具勾选清单
先勾选，再填几句话，就能交给AI开始制作。
用电脑端 Microsoft Word 打开并启用编辑。点击方框打勾，再点取消；灰色区域可填写。
单选每组只留一个勾，换选时取消原选项；多选可勾多项。不确定可选“让AI建议”。
工具名称  选填：可以做出来后再起名
需求清单  帮我做什么
1  谁在做什么事时遇到了麻烦
主要给谁用  单选
☐ 我自己	☐ 同事	☐ 客户
☐ 学生	☐ 家人	☐ 其他 点击填写
要做的事：例如  整理活动物料清单
最麻烦的是：例如  一项项找出并删除重复内容
2  第一版先帮我完成哪一件事
第一版只帮我：写一件最想解决的事
例如：去掉清单里的重复项，并能复制结果。先做好这一件，其他功能以后再加。
设计清单  我想怎么用
3  我想做成什么  怎么用到结果
产品形式  单选
☐ 网页（用浏览器打开）	☐ 微信小程序（在微信里打开）
☐ 电脑工具（在电脑上运行）	☐ 手机App（安装后使用）
☐ 对话助手（通过聊天使用）	☐ 不确定，让AI建议
使用设备  单选
☐ 电脑	☐ 手机	☐ 电脑和手机
我怎么开始  可多选  选“让AI建议”时其余留空
☐ 输入或粘贴文字	☐ 上传文件或图片	☐ 从选项中选择
☐ 直接点按钮开始	☐ 让AI建议
结果怎么用  可多选  选“让AI建议”时其余留空
☐ 直接在页面上看	☐ 复制出去使用	☐ 下载文件或图片
☐ 保留结果，下次再看	☐ 让AI建议
设计与验收清单
4  我希望页面看起来是什么感觉  单选
☐ 简单清楚，让AI安排	☐ 简洁正式，适合办公
☐ 轻松活泼，颜色明快	☐ 字大清楚，按钮明显
☐ 参考下方图片
参考图片  选填  可逐张增加
先点图片或说明区域，再点区域右下角的“＋”新增一组；每组可放一张图片并填写说明。

这张图参考哪里  选填：
验收清单  怎样算做对
5  我准备用什么小例子试一下
我会输入或做：写一小段材料，或描述一项具体操作
例如：输入三行“海报、签到表、海报”，点击整理。材料里的图片或文件可以另附。
6  这个例子应该得到什么结果
我希望看到：写能直接核对的结果
例如：只剩“海报、签到表”两行，顺序不变；复制后粘贴的内容也一致。
暂时写不清时，先写大概想法，让AI帮你变成能核对的结果。
到这里就可以保存文档，使用后面的提示词开始制作。
做出来以后再勾选
以下方框表示已实际检查且符合要求。没试过或没通过就不勾，不适用的项目跳过。
☐ 例子的结果正确	☐ 页面清楚，文字看得清
☐ 主要按钮和流程可用	☐ 所选复制、下载或保留功能可用
本次试用结果  单选
☐ 还没试	☐ 本次检查符合预期	☐ 需要修改
实际结果或要修改的地方：做完后再填，没试过就留空
[bookmark: _GoBack]一个例子通过不代表全部检查通过。让AI补充本版必要检查，修改后重试受影响的部分。
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